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1 - Pré-visionneuse de document

Dorénavant en cliquant sur la loupe Q devant chaque document, vous pouvez visualiser le contenu
du document sans I'ouvrir .

A JURIDIQUE (SECIB du cabinet Juridique } [V

Fichisr. Edition  Paramétrage . Qufils « Corptabilité  Fengtre
Ol & &l

Dossiers
[t Nouveau dossier
|zt Assistant dossier
|55 Dossiers récents
&3 Recherche
(1] Archivage
[ suppression

@ possiers

i

Cette visionneuse de document est disponible également a partir du

récents.

HiGapsERoBE /B G

n Secib Expert 13.0 ]

& [

[

(]

IZH=]

E=LE

Lettre & Madame Maude DEHEE

Assignation dfin

Assignation ¥3
Assignation V2
Lettre & Madame Maude DEHEE
Letire  Madame Maude DEHEE
Letire & Madame Maude DEHEE
Letire & Madame Maude DEHEE
Lettre & Madame Maude DEHEE
Assignation Commerce.
Assignation Commerce.

Lettre Huissier2 Maitre Fany TELTU
Lettre information clt sur défivrance acte Madame Mg
Letire huissier Matre Frands MOSILO

Letire husssier Cabinet d Expertise Comptable MATM
Lettre huissier Cabinet d'Expertise Comptable MAIM
Letire huissier Cabinet d Expertiss Comptable MATM
Lettre huissier Cabinet dExpertee Comptable MATW]
Relanced
Refancel
Relancen

Relance

| Affaire : DEHEE SIMONNEAT

Dossiern” : 00000004
Tribunal de Grande Instance de DOUAI - Pole
Chambrs N* Section

ASSIGNATION DEVANT
LE TRIBUNAL DE COMMERCE
DE DOUAI

L’AN DEUX MILLE TREIZE

ETLE

ALAREQUETE DE :

Madame DEHEE Maude , née le  de
nationalité Frangaise, . domiciliée 62 rue de
Boulogne & BOURG LES VALENCE
(26300)

Ayant pour avocat. Maitre Gaston SECIB.

Avocat au Barreau de Paris. demeurant 39 rue

des Vignoles 75020 PARIS. au Cabinet
duquel il est fait élection de domicile.

J'AT:

el il
04/2013, 12:02  SECIE Carraspand

, 17:43  Lis=BABEL Camespond... |
04/2013, 17:43
04/2013, 17:43
D4/2013, 10:14
fos/2013, 10:13  LiseBamEL

Lise BABEL

Lise BABEL
Lise BABEL

04/2013, 10:09  Lise BABEL
04/2013, 10:07  Lise BABEL
04/2013, 18:15  Lise BASEL
042013, 17:43  Lise BABEL
04/2013, 17:34  Lise BASEL
04/2013, 17:15  Lise BABEL
04/2013, 16:15  Lise BABEL

4/2!13, 15:55 Lise BABEL
D4/2013, 15:55 Lise BABEL
04/2013, 15:53  Lise BABEL.
04/2013, 15:47  Lise BABEL
04/2013, 15:44  Lise BABEL
03/2013, 10:42  Lise BABEL
03/2013, 10:41  Lise BABEL
03/2013, 10:23  Lise BABEL

‘ 2013, 10:21 _ Lise BABEL

3
i |

parapheur et des documents
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2 - Accées a de nouveaux états: Les états avancés

Dans le menu des états, nous avons ajouté une nouvelle rubrique « Les Etats avancés »:

Etats

Les &tats Excel

Les tats Avancés
Les états

jl Agenda

j_—u Facturation

-]l Comptabilité

j—l Dossiers

jl Personnes

j_—u Statistiques

jJ Carpa

Les états Excel

jl Autre

-] Clients

jl Compta (Reglé [En...
jJ—J Dossiers

jJ Export

7] Financiers | Gestion
-]l Honoraires | Factur. ..

jl Personnes
-l Synthese

nb: Tous les états disponibles dans cette rubrique se retrouvent également sur SECIBiPAD.
Nous avons intégré les états de statistiques disponibles sur SECIBiPAD dans la rubrique "Synthese".

Df ns syfnthése, vous trouverez les états suivants :
I Synthese
E Chiffre d'affaire
E Impayés

E Mombre de dossiers entrés
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Cliquer sur « Afficher », pour visualiser I'état :

Les etats avances

Chiffre d'affaire
Années antérieures
Responsables

Uniguement les honoraires

| Modifier I'état ﬂ

Le bouton "Ajouter a mes états" vous permettra de créer un état personnalisé en gardant en
mémoire les filtres d'affichage que vous venez de sélectionner pour I'état et vous aurez acces a cet
état personnalisé dans la partie "Mes états — Les états avancés ":

Etats
11: Mes états A |
| Parametrage

- ) Les dtats
Les etats Excel

& Actualités Se

7 Les états avancés
|a F |ﬁ£f‘a’Fﬁ'ﬁSEE§..[r4 'h_ﬁ

En cliquant sur « Exporter », il est possible d’envoyer directement I'état en PDF par mail

=7 i ([ 7= EriiEta e de =de ; Paoe o'e=denie == | | I
IEl| =] Errtefpied ce g [ Orientation > | (i Rechercher uq o Page precsdente i~} lﬁlv
= | B Echelle _ W Pacendvain: |l
Imprimer: m @ Marges ¥ ]Q Taille ¥ B Margue-pages | P _,3|J|; = DA Biewidee page Zs:::m
Imprimer Mise en page gl Navigation

?Chiffre d'affaire "honoraires, fr.
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3 - Possibilité de personnaliser les états avancés

Ces nouveaux états peuvent étre personnalisables.

Nous allons prendre comme exemple "I’état des personnes". Si je fais « afficher », voici le résultat
obtenu :

Les états avances

Liste des personnes 4
Domaine [ orientation ¥ | @ Rechercher | <]
B, Echelle ¥ ) . B
{1 Marges 1] Taile ¥ & Marque-pages -rjr.n.:—:'
Nme BREBIAN Mirabelle 60 avenue de 'Europe 92270 BOIS COLOMBES
M. CALLIEU Jean 19 bd Gambetta 26500 BOURG LES VALENCE
SARL CHRISTALTNE 2 Lieu dit "Saint Médard"” 26410 SAINT ROMAN
SAINT ROMAN
Mme DEHEE Maude 62 e de Boulogne 26300 BOURGLES VALENCE
M. PARSO Daniel Lieu dit "Samt Médard" 26410 SAINT ROMAN
SAS SIEMENS aLA 124, avenue du Président Wilson 92250 LA
GARENNE GARENNE COLOMBES
COLOMEBES
M. SIMONNEAU Simon 31 rue des Ursulines 26700 PIERRELATIE
|
< ey
T ——

Cliquer sur "Modifier I'état":

= Mode smple
Wl Mode avance

44 Restaurer [état dorigine
e Envoyer vers d'autres utiisateurs.
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Mode simple

Le « Mode simple » vous permettra de déplacer I'ordre/supprimer des colonnes, de faire des tris
différents.

Les états avancés

[E] Liste des personnes

Gt [Parties

T Se ==

g

& Made simple
@ Mode avance

Restarer létat d'arigine
Envayer vers dautres utiisateurs

L

Faites glisser un entéte de colonne ici pour regrouper par cette colonne

BREBIAN
CALLIEU ...

CHRISTA... CHRISTA...

SIMONNE. .. SIMOMYE... Simon

Mirabelle

contact@... S.ARL

DEHEE M.,, DEHEE Maude 62rue de,., Mme
PARSOD... PARSQ Daniel Liew dit S... contact@... M.
SIEMENS ,., SIEMENS .., 124, ave.., S.AS

3lruede... SIMM@Y.., M.

wmzET v Wz o

94306
69783
69786
94817
69784

10110
9850
10110

Dans notre exemple, nous allons supprimer la colonne Fax, on se place sur la colonne et on clique
droit, puis sélectionner "Masquer cette colonne ":

Faites glisser un entéte de colonne icl pour regrouper par cette colonne

BREBIAN ... [a3i=z}eiy]

CHRISTA... CHRISTA...
DEHEEM,.. DEHEE
PARSOD... PARSO
SIEMENS ... SIEMENS ...

SIMONME. .. SIMONME... Simen

Mirabelle
CALLTEU ,., CALLIEW Jean

60 avenu, .
19bd Ga...
Lieu dit "5...
62 rue de,..
Lieu dit 5.,
124, ave..,
Firue de...

[

%l Trier par ordre croissant
%l Trier par ordre décroissant

Effacer Iz tri

= Regrouper selon cette colonne

Masquer |z zone de regroupement

% Personnalisation colonnes

ol Ajustement automatique

Ajustement automatique (toutes les colonnes)

Y Editeur de fitres

afficher le panneau de recherche

Afficher Iz ligne de filtre automatigue

£9782

4308
59733
59735
54517
59734

it

35285

9a50
10110

2350
10110
36297
10022
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Nous allons regrouper les personnes par type de personne physique/morale, on sélectionne la
colonne "Physique ", et on la glisse dans la partie haute :

Faites glisser un entéte de colonne ici pour regrouper par cette colonne

Maude

Daniel

SBREBIAN Mirabelle BREBIAM

CALLIEL Jean CALLIEU

CHRISTALIME & SAINT ... CHRISTALIME & SAIMT R....
DEHEE Maude DEHEE

PARSO Daniel PARSO

SIEMEMS & LA GAREMM... SIEMEMS & LA GARENNE...
SIMOMMEAL Simaon SIMOMMEAU

Siman

Lieu dit ...
B2rue ...
Lieu dit ...
124, av...
3lrue...

contact...

contact...

SIMM@...

69790
69752
94506
69783
69736
94317
09784

9850
10110
9850
10110
36297
10022

Physique: P

Pour ajouter I'état personnalisé dans "Mes états", cliquer sur "Enregistrer dans mes états " :

Les états avances

@ljshedsm

Domaine

| Modifier Fétat
m‘ Mode simple
& Mode avance

ﬁ

%5 Restaurer ['état d'origine
39 Envoyer vers dautres utilisateurs

i Physique: P
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Nommer votre état :

Ajout d'un état personnalisé...

Liste des personnes trige par type Physigus Maorale

Vous retrouverez votre état dans "Mes états — Les états avancés" :

114 Mes états

-\ Paramétrage
Les etats

Les etats Excel

Y |

e

Mire de dossiers affiche max, | 10000 ::Il

[E]] Les états v

Tl Les états avances

-]l Agenda

0] _camasene :

-l Facturag@n

]l Comptahilits
j—ll Dossiers

ﬂ Liste des

— |

L=

j] Personnes
-]l Statistiques

= L ]

Les états avancés

bidbsiaue /Morale
Domaine

Parties [~

By Echelle v,
L] Marges

ature  Nom

SARL CHRISTALINE  SAINT
ROMAN

SIEMENS3LA
GARENNE COLOMBES

S.AS

ature Nom
Mme  BREBIAN

Prenom

Prenom

Mirabelle

Adresse

Lieu dit "Saint Médard" 26410 SAINT
ROMAN

124, avenue du Président Wilson 92230 LA
GARENNE COLOMBES

Adresse

60 avenue de 'Europe 92270 BOIS
COLOMBES

Email

contact@chrisai
ne.org
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Mode avancé

Le mode avancé permet de renommer des colonnes, de mettre des couleurs etc...

Il est plus pratique de commencer la modification d’un état par le mode simple et ensuite de finaliser
par le mode avancé.

Nous allons reprendre notre exemple "Liste des personnes regroupée par type Physique/Morale"

Cliquez sur "Maodifier I’état", puis le mode avancé :

Alignement texte Haut Gauche

Bordures Aueun

Chemin dustyle

Coideur bordure | I Black

Couleur d'avant- I Black

Couleur de fond | [ Transparent

Couleur de la pag ] White

Feville de régle d (Collection)
Fiigrane {one)

Largeir bardure 1

Times New Roman; ...

Dans notre exemple nous allons renommer la colonne "Physique" (nom de la colonne dans la base
de données) par " Type de personne ", il suffit de se placer dans la zone et de taper la modification :

¥ = Physique 5

e jiMMF# s pa ]

[Natllﬂ—FNnm] EFPmnnm] E—FAme] i'Emajl] |

v [E] Detail
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Il est possible de mettre le texte en couleur, en cliquant sur le A souligné en rouge :

Concepteur de rapports
H XD B« A e
Envegistrer | Couper Copier o= |Ammuler =200 |[g,75

xitreReportt* |

Cass & cocher

Texte enrichi

Baits image

<]

Times New Roman

@m@ﬁ

a@lm

Colis | Aemuiler Refiabily

a3

traReportl

Cliquer sur "Afficher" pour visualiser I'état personnalisé :

Fichier Edton Paramétrage Outls Comptabiité Fenére 7
NHEENEENSEE e RER0ER | /1B O

[F] Les'états avances

(| Gkt Horale

i) Mes états
W Paramétrage

<2 Les états

B Les états Excel
Les états Avancés

(2] Entétejpisd de page
B
[ Marges 1 rate

) rientation ¥

Brecere | I o Paps recideite

B bage mivant=

Mai 5 Premre
M diepages ge B Derivire page

-] Facturation
T Comptabilité
-7 Dossiers

-] Personnes.

) statistiques

- carpa

T Autre

-] Clients

7 compta (REgIE fEn..
-] Dossiers

T Bxport

- Financiers / Gestion
-] Honoraires | Factur...

Iyvpedepersonme: M

Qualite Nom

SARL CHRISTALINEa SAINT
ROMAN

SAS SIEMENSala

Adresze

Lieu dit "Saint Médard" 26410 SAINT
ROMAN

Prenom

124, avenue duPrésident Wilson 92230 LA

ne org

60 avenue de I'Europe 32270 BOIS
‘COLOMBES

GARENNE COLOMBES GARENNE COLOMBES
Type de personne: P
Qualie Nem Prenam | Adieme Email

Attention : Si vous modifiez un état autre qu'un état personnalisé, cet état modifié sera modifié

aussi pour tous les autres utilisateurs.
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NOUVEAUTE

Restauration de I'état d'origine
Pour supprimer toutes les modifications faites, il y a la possibilité de cliquer sur "Restaurer I'état

d'origine" :

%4 Restaurer 'Etat d'origine

4 - Possibilité de masquer les fiches personnes

Il est dorénavant possible de mettre en « inactif » une fiche afin qu’elle n’apparaisse plus dans la

fenétre de recherche pour ajouter un intervenant dans un dossier :

Ouvrez la fiche, et cocher "Fiche inactive" :

[ABORATOIRE BIOPHA

Créée e 17/04/2013 3 15:04:07, Modifies le 17/04/2013 a 15:04:07 .

Confirmez votre choix :

W ? J Youlez-vous vraiment désactiver cette fiche #

L Cui

Maon J

) Adresse ) Autres Informations ) Contacts / Dossiers Q) Juridique O Juridique suite /_\

- i C 1 Ficheinactive
Domiaine: Parties - I Salutation  |Monsieur le Président Directeur vi
Forme 5.4 'l Groupe | |_ Annuler
Raison |LAEORATDIRE BIOPHA | [ Valider J
e |
Activité [ | ) )
Sigle [ | fatiadicne
Saciéts Mere |- [ Encapsier |

= e Correspondance

.lérE.Igne |4 impasse de I'écologie I Responsable || | [ Compétences }
2eme figre ColtHorare | || [conweets... |
s , [come Jprm0 ]
Code Pastal Cedex Tx, TVA
[ vie |[onTaie [ | | [ pevse || || [ scbonine |
Langue -
o - Hémo Prospection >3
B ] [=IES]

SECIBEXPERT V13
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Dans notre exemple, nous mettons le laboratoire Biopha en inactif, si je recherche cette fiche, elle ne
sera plus visible.

| D00€HT/O000€ETIC 0%

£ ] CHRISTALINE /51
1= B, Parties

=8 Chent...
-8, 5.AR.L CHRISTALINE & SAINT ROMAN
i 2 A adversaire..
A, smaonNEAU Simon

Sélection d'un intervenant

B
T e

Cette fonctionnalité sera utile pour les trés grosses bases de données ou il y aura la possibilité de
mettre en inactif. Par exemple les adversaires des dossiers archivés, ou des fiches avec une ancienne
adresse que le cabinet souhaite quand méme conserver.

5 - Facilité d'acces a la fiche de la personne a facturer au moment de facturer

Dorénavant dans la fenétre d'une nouvelle facture, vous pouvez directement avoir accés a la fiche de
la personne a facturer.

SECIBEXPERT V13 12



factroivor] | Facuredaomier [ | Dae [o05 e

1 Informations sur lévénement...

it [rocue ] espéuin [scs =] W Veer
Ubelé  [Facture (NumFocturey s ARL POWNE DAPIREMS |
Memo | |

2 temps passés,
Reprise du "3 facturer” et provisions i oui  non.
3 Détail des &léments & facturer... 1¢]]

Tawde | MEHT [ METTC
90 50,00 [oic4]

| Nodosser | n du doss | “sous | imewvenant | noraie | Libelie
7 [oo000015 [PoME AP / SAUTHON |
E3| I

‘ [l

Exonée | 0,00 pr [ 0,00 e | 0,00]

4 Aquis'adressela facture7...

[ AR L POMIE DAPIREMS |Accéder a a fihe |

[t fowseucurd [ amies ]

Cette nouvelle fonctionnalité vous sera utile pour vérifier I'adresse ou bien le numéro de compte du
client avant de valider votre facture, tout en restant dans la fenétre d'une nouvelle facture.

6 - Sécurité : nouveau droit d'acces sur les factures et les fiches personnes

Deux nouveaux droits d’acces ont été créés "Facture" et "Gestion fiche contact" dans les
paramétrages d’un utilisateur :

SISESYSISSESISESYSI )
)
B R EE R E

"
g
m

|| Gestion des profils acchs
‘ Gestion des profils accés
| | Gestion des utilisateurs

|| I T

IEOREREERERERE

< E O EE EEEEEEEE
BEOREEEEEEEEE

=
| E
=

|

En décochant la ligne "Facture", I'utilisateur n’a plus les droits de faire des factures et ne pourra faire
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que des factures pro forma.

En décochant la ligne "Gestion fiche contact", |'utilisateur n’a plus les droits de créer une fiche
personne.

7 - Paramétrage du menu Agenda de la barre de navigation

Actuellement, lorsque I'on clique sur "Agenda" sur la barre de navigation, c'est le menu agenda qui
s'ouvre. Dorénavant il sera possible de paramétrer poste par poste le choix du menu, a savoir soit :

- Le menu Agenda

- Le menu Agenda de mise en état

- Le menu Gestionnaire des taches

- Le menu Gestionnaire des événements
- Le menu Planning

- OQOurien

SECIBEXPERT V13 14



Ce paramétrage pourra étre réalisé par notre service Support, il se fait sur le fichier ini de
['utilisateur :

2 4 Tous
aﬁ Avocat associé

. L2 céline SEGUI

&t Avocat collaborat...

£ Joanna RUKKA

; ‘o., Yannick Fello...

ajﬁ inactif

.0 sEcm

ﬂj& Secrétaire
b1 Jasmine SUT...
... sandra GUESTE

A Paramétrage fichiers ini de

Joanna RUKKA

Fichier: AVOCATEXXP.INI
Section; CRYSTAL

\d Section: DATE_FORMAT

Section: DOSSIER
il Section: FINANCIER
i Section: GENERAL

AFFICHAGERESPOMSABLE

AGEMDAPARDEFAUT
CLIENT
COoMM

Dans "GENERAL" mettre AgendaParDefaut a :
Null : pour afficher I'agenda

8 - Amélioration de la facturation pro forma : édition de la facture définitive

H WN - O

: pour ne rien afficher
: pour afficher de I'agenda de mise en état
: pour afficher le gestionnaire des taches

: pour afficher le gestionnaire des évenements
: pour afficher le planning

Dorénavant lorsque I'on transforme une facture pro forma en facture, SECIB propose d'éditer la

facture (il s'agit d'un document différent de celui de la pro forma).

Apres avoir transformé la Pro forma en Facture par le clic droit :

Facturier proforma

Ouvrir le dossier 00000014
Transformer la Proforma en Facture

Ouvrir

Et de valider le numéro de facture.

s Facturen® ¢ Montant TTC | o Facture exportée en comptabilité I Facture non exportée |
RT Facture Date facture Libelé | tdontant HT | Montant tdt Riégle
p i [ |00000004 |07/05/201%  |Facture Proforma O000QOR4 CARAOT b Lii 853,94 0,
[+ |00000003 | 0B/05/201% | Facture Proforma OO0 Editer... 280,02 0,
T Supprimer
Début de Liste
Fin de Liste
Génération de la Facture 00000004
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Numérotation manuelle

Format utilisé :  Format de numérotation automatique des factures @

Me plus afficher cette fenétre, toujours faire confiance 3 votre
paramétrage pour la génération du numéro

Q o @ o

Il est possible d'éditer la facture :

£5) Génération de la Facture 2013

[ 5
[ Honoraire avec détail en annexe
Haonoraire

Honoraire

NB : la date de la facture prend bien la date du jour de transformation en facture, et ne garde plus la
date de la pro forma.

9 - Amélioration de l'assistant création dossier:

Voici ci-dessous la liste des améliorations du module "Assistant dossier":

Possibilité de renseigner d'autres zones:

Aprés la premiére étape, il sera possible de renseigner :
- Les mots clés
- Lemémo
- Estimation des honoraires
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Informations complémentaires
Mots—clés ; ate de doture d'exercice
Méma : <]
[~ ]
Estimation
des honoraires : |2 |

Possibilité de revenir a I'étape précédente:

A |'étape du choix des Intervenants, si on voulait revenir a I'étape précédente pour ajouter une cote,
par exemple " Divers", on perdait ce qui avait déja été saisi. Ce désagrément a été corrigé :

5 Assistant de creation de dossier

CARNOT Maurice

60 avenue Robert Schumann 32260 FONTENAY AUX ROSES

Intervenants
\Recherche par ¢ |Nom ] |Parties ﬂ—| ‘ a—| @2 Parties
== @2 clent..
@ LoTus

-
aa GILLES Oscar

ﬂ: Adversaire...

18 rue Veron BP450 34700 MATSONS ALFORT 2 MAaF
77500 CHELLES i Institutions
LoTus Rue des echelles 92274 BOIS COLOMBES CEDEX. fil Juriciction
B 72000 LE MANS
MINDESTENS Gaston 41700 SASSAY
POMME C'APT 74 place du Marché de Noel 51100 REIMS
| SABLES DES PRES 25000 BESANCON
s SALTHON Route du pinot aris 67250 KEFFENACH
Lign Gualis Compte ied Facturable
d | d | ¥
Skl E L
o | ||
Pvecs Cpt Auxfisire
| | | |

10-

Ajout du critere Groupe dans les états Honoraires, Impayés et
Reglements

Nous avons ajouté le critére de Groupe sur les états Honoraires, Impayés et Réglements afin de
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pouvoir interroger le financier de I'ensemble des clients appartenant a ce groupe :

Filtre - Etat : Honoraires

Honoraires du | 01/01/2013 Ej au | 0710512013 E. -
omes | e
des |

\
|
Intervenants ” ‘
|
\
|

i .
[ ok J Annuler | [ awouter amescmts, |

Tri il

Par Groupe i !
Par Facture
Par Date
hediag [~ |Facture compkéte non détalée

ar Client ==
Par Responsable |_|Exdlure les avairs.

De tail -

| errerrerenl

En cliquant sur "Groupe" apparaitra le choix des fiches renseignées comme Groupe.

Il sera également possible de faire des sous-totaux par Groupe en choisissant dans les options le tri
par Groupe.

Dans une fiche d'une société, pour renseigner le groupe auquel elle appartient, il faut cliquer sur ce

bouton == :

© Adresse O Aurre m O I © Juridique QO Juridique suite O Facturation
I . 1~ Fiche inactive — Mouveau
Domaine Parties - Salutation Monsieur le Gérant - ’ Modifier
Forme s.ARL - Groupe | | Gy T
ey [POMVE D'RPI o [ vaider |
g Panier
Activité =
sge [ pattacrer |
Sociéte ere | | e ]
e L |
terelgre |74 piace du Marche de Noel | [nesponsate | [_competences |
2melgne | | | conthoraire [Ccontacts.._|
Smeige [ ] [ compte__|[707000
Code Fostal S I:l T TVA 19,50)
[ viie [fems [Fare =1 [ oo ]
=T e
— — == =
‘ 1 o)
Vous sélectionnez la fiche représentant le Groupe
- —_—
B Sélection d'un intervenant @
Tom [LOT |<Parh’es>
Nam Prénom Adresse Sociéts
) |LOTUS & BOIS COLOMBES CEDEX Rue des echelles 92274 BOIS COLOMBES CEDEX
il v

NB : en cliquant sur Nouveau il est possible de créer une nouvelle fiche
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11- Nouveaux champs de fusion

Pour les matrices

De nouveaux champs de fusion ont été ajouté :

- [Adresse123/Personnes/].

Ce champ de fusion permet de combiner les 3 lignes d'adresse d'une fiche a savoir :

Si seule I'adressel est renseignée cela donne "adressel"

Si seule I'adresse2 est renseignée cela donne "adresse2"

Si seule I'adresse3 est renseignée cela donne "adresse3"

Si adressel et adresse2 sont renseignées cela donne "adressel, adresse2"

Si adressel et adresse3 sont renseignées cela donne "adressel, adresse3"

Si adresse2 et adresse3 sont renseignées cela donne "adresse2, adresse3"

Si adressel et adresse2 et adresse3 sont renseignées cela donne "adressel, adresse2, adresse3"

- [DeCommune/Juridiction/]
Ce champ permet de faire I'accord de I'article "De" en fonction de la ville de la juridiction a savoir si
c'est Paris le champ de fusion donnera "de", si c'est Anger cela donnera "d"'"
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- [NationaliteSeule/Personne/]
Ce champ donne juste la nationalité renseignée dans la fiche, car le champ [Nationalité/Personne/]
donne " de nationalité frangaise"

Pour les matrices financieres :

- la date de derniére facture.
Pour le service support ou formation, dans le .par il faut ajouter cette ligne :
1," FactDateDerniere ","spTTX_SEL_FACT_ANTET","DateDerniereFact","","",""

- l'intervenant de la facture impayée dans le détail des factures a relancer.

Pour le service support ou formation, dans le relance.par il faut ajouter cette ligne :
2," Tintervenant","spTTX_SEL FACT RELANCE","Intervenant","LigneDetailRelance","",""

12 - Etat de Feuille d'audience : ajout du numéro de role

Auparavant ne ressortait dans cet état que les références de la juridiction. Dorénavant le numéro de
role apparait bien :

FEUILLE D'AUDIENCE Cabinet

mercredi 4 janvier 2012

| AD{ EN PROVENCE Cour d'Appel

14:00., - TC MARSEILLE ASSURAMCES/NABA Evelyne (pla)
SAPHILIP DE LABORIE Yves (pla)
Réle N°:]10/08676 Délibéré/Renvoi : i/ Diligence :

13 - Gestionnaire des taches

SECIBEXPERT v13 intégre un nouveau gestionnaire de taches plus collaboratif qui vous permettra un
suivi précis des demandes envoyées a votre équipe, ainsi que des taches qui vous sont affectées.

Il est a noter qu'une tache peut-étre une action a réaliser ou simplement un délai a vérifier.

Ce changement a lieu dés I'écran de création puisqu’il a été complétement retravaillé pour ajouter
de nombreuses options comme :

- la priorité de la tache

- attribuer une tache a plusieurs personnes

- mettre une alarme

- la possibilité de saisir des instructions

- la possibilité de tenir informé des personnes du suivi de cette tache
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Pour créer une tache, il suffit a partir du dossier de faire un clic droit "Nouveau" — "Taches" a partir
de l'onglet Evénement, ou de cliquer sur la fleche W— noire :

1] Nouveau »| Evenement

@ Ajouterdl'événement » | Agenda

= Modifier I'événement |‘[ﬂ Tache

& Modifier la tache Facture

A A vérifier Facture proforma

¥ Supprimer ) m
v Afficher tout Frais

U  Actualiser - B
= Imprimer E € SECIB

Il est aussi possible de créer une tache a partir du gestionnaire des taches en cliquant sur le bouton

o

Neweau| o par un clic droit.

La fenétre pour créer une tache se présente ainsi :

\%F Tache/Evénement i Planification
= Dossier | B & Responsable [SCB - SECIB ]
& Sotis-dossier [ autun — o= Echéance |23/05/2013 [is: |
™ Code activité | @ 1 Pre-échéance - | g
£ d Afaire |v| 8 : '%‘ \
- Priorité  -mm- (=
=] Libellé "ﬁ =N &‘_‘)
il 2 Destinataires |(sce) SECIE E

¥ Mémo j "o Informés |Aucun informé EI
& Prendre en charge [] © e |_ BUCLGD% §|
[ mstructions

5 e

ad

Le responsable de la tiche (celui qui I'attribue) devant s’assurer de la réalisation de cette derniére
dans les délais prévus, une notification peut étre envoyée a chaque étape du traitement.

Grace aux notifications, qui peuvent étre de deux types (info bulle et/ou mail), vous ne pourrez plus
oublier de réaliser une tache. En effet si I'échéance est dépassée, une alerte vous en avertira.

Les aléas de la vie du cabinet faisant qu’une personne puisse étre absente, il est possible d'attribuer
une tache a plusieurs personnes. Cela permet de s'assurer de la continuité de I'activité au quotidien
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et lors de la prise en charge de cette tache par une personne de I'équipe, vous en serez averti.

Nous intégrons une nouvelle notion, la personne informée : une personne, autre que celle attribuant
la tache, qui sera notifiée par mail a chaque étape de I'avancement de la réalisation de la tache.

e
ﬁ Nouvel agenda

'] Mouvel Evénement
Le menu du gestionnaire de taches est la console de contrdle de ses propres - leuele e
taches, et/ou de suivi des taches attribuées au sein du cabinet. Le gestionnaire
des taches des anciennes versions de SECIBEXPERT est désormais renommé le
"Gestionnaire des événements". |l est accessible via le menu Agenda de la barre

de navigation.

Comme dans l'agenda, vous pouvez personnaliser a votre convenance l'affichage des taches, par
exemple créer des couleurs par code d'activité, par personne, masquer des colonnes ou effectuer un
tri particulier, se créer des onglets filtrant sur des critéeres particuliers...

Vous aurez alors deux visuels possible :

- Une vue "Détail" qui affiche les taches en fonction de la date de réalisation :

| @ v @ | eheneer | o o @a
] Accs rapides | 8 5 L mes L e
(Yo | — \‘33 LW oo
- (S Imprimer % Changer de vue
weay e Jour Semainede Semaine | Mois | Précédent swam
| (7] Accis rapides [][‘agemia 4l Retailer les colonnes | taval B
Lﬂiﬂkﬁu; e Never 5
> Wi CirE (]mm; — | FCE
nouvellement provisorre
Imm jvsd = 01/03/2013 — . T— {10 foure) P - =+
s s as ey = 04032013 S R SRS TSI (FireEDF) (Hm}ufﬂa)vemf(aprésﬁn Fal\,ﬂ'hd::dsgwEDF pa— e - *
submien s oo S RE . ronse) 510) . eporsecont oy - - +
ST @ Bt SRR RS S eE (Afaes)  G+10) A fare : suv exéuction - . - »
- ey U+10) Afare : réserver avion . 8
e = o313 - - YAE (AR i LB’ 3 Ajaccio *
L & = o0403/2013 B A 10F (Asre) | 04100 A fare condreiar — — - j -
(=] Dossier -
o svités (164) [Toutes = = 0403/2013 - - é (G+10) V. rég DVERSAIRE i~ - —— @
2 Destiatares | auan ) = 43013 W ——— . ENRD (Evdm... | (1+10) Evdlement -~ — —— i *
53 Responsables taches |-~ aucun [~/ = 04032013 SO RN e AR (afares)  (5+10) Voir retour HOCA signée gg&ﬂ;ﬂm;m e e *
& i (ancrav) [~ = 04313 LU e XURE (Vs réponse) (+10) Vo répanse AXA BNS — — — I »
g st M B Vet = 0432013 W W WS e XURE(V. réponse) (1+10) V. réponse Confrére — - - *
2 pétail
~ = o URGENT .
—— 4 I ReroelSent DTOOFe (10 = 05/03/2013 SR e e wRA (Wretour . (49) V. retour actes . - *
ours)
4 Ackvité Rencuvellement provisoire (10 fours) = 05/03/2013 - — - -(]w) Signifier conclusions: S~ —— — , @ | #
%g::w rebec Smars 2 = ossois W . 06 (Veretuis | T12). retour obs dient SR —~— - ) »
Responsable dossier . e S ) p— (549) Envayer dire n°1 et pidces 5
?Desmamras (ANCIAY) Ancien avocat ®  OSREs o M. (139 (rvarecd Jre) - -— - IR 4
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- Une vue "Echéancier"

Cette vue regroupe les taches suivant leur statut : Taches actuelles, en retard et les pré-échéances.

(2] Accés rapides

| [ Taches du mercredi 20 mars 2013 (3 éléments)

Afficher dl Retailer es colonnes
| fagenda

(7 Echéance
< mars <013 arl > o013 >
Imm jvsd Immjvsd
13 %
45678531 iz3.4 581
1121314 15 16 17 s s
18 1o 21 22 23 22 1515 17 18 10 20 21
2526 27 28 28 30 31 22529252 27 28
28 30
= Dossier &
& Activités (164) Toutes od
» Destinataires (1)} (5CE) SECES, 7]
& Responsables taches (1) (5cB) SECIB, od
.8 Taches terminées ) Afficher (&) Ne pas fficher
1 vetail
I Libel Accédi & confrmer
5 actiité Accédit & confirmer
HDate jeudi 21 mars 2013

[ Dossier - ——
Responsable dossier
Destinataires (SCB) SECIB

 de colonne it pour regrouper par cette colonne

/032013
20/03/2013
20/03/2013

isscr un entéte de colonne i pour regrouper par cette colonnic

@ @ a

G @ @ @
EEEE
SEE LG

31/08/2008

@

01/09/2009

30/03/2003

ovv. (+1385) V. réponse AXA Pour POLICE

o (5+1358) V. réponse INGEV SUR EXEC
(5+1257) V. retour obs dient POUR
SIAP ET APPEL

(5+1291) V. réponse sur action en
recouvrement
. (+1291) V. réponse diente sur suites.

1230) Contréler retour AR

ACC (Ac... Accédit 3 confirmer (5cB) SECIB

E e B E e E e E E

= 29042013

25/04/2013

L0

02/05/2013

ED
i

‘02f05/2013

m
L]

03/05/2017
03/05/2013

L0

= 0Bf05/2017

Maodifier

Saisie de ternps passé

Quvrir le dossier

Transférer dans un autre dossier
Dupliquer

Prendre en charge latiche

Terminer les tiches sélectionnées
Reporter

Affecter 3., .

Supprimer

Ajouter des destinataires '

Il est a noter que le fait d'enlever la punaise, termine la tache.
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Au niveau de I'accueil de SECIB, I'onglet "Taches" n'affiche dorénavant que les taches, et plus tous les
évenements avec une punaise :

A accueil | Cabinet Master 1012, bier

R Acualités Sech (2) | FE| Agendas (0) Q Taches (19) »B Appels (0) g Messages non lus
Gestionnare des tiches

Fi (j+162) Rappel Sortir Dossier fis 00000003 - MAAF/MINDESTENS TY'
|21 (j+56) Dépét de I'état des créances ordonnées [ 00000007 - SABLES DES PRES/ JURIDIQUE
21 (j+29) Délivrance assignation (5100000006 - SABLES DES PRES/ JURIDIQUE
@ (j+29) A faire : APPELER POUR PRENDRE RDV/ (2100000003 - MAAF/MINDESTENS TY
] (j+26) Afaire : (£ 00000003 - MAAF/MINDESTENS TY
71 (j+26) Rappel Sortir Dossier (00000008 - MAAF/MINDESTENS TY
|71 (j+25) Préparation du dossier plaidoiries (00000003 - MAAF/MINDESTENS TY
4 (j+25) Afaire ; (300000011 - DOSSIER JUDICIAIRE
[ (j+22) Délai & surveiller 300000014 - CARNOT/CIC
2 (j+22) Afaire : (300000014 - CARNOT/CIC
& (j+19) Publication aux hypothéques (100000008 - MAAF/MINDESTENS TY
\J1 (j+18) Afaire © {) 00000007 - SABLES DES PRES/ JURIDIQUE
(4 (j+14) Délai & surveiller (300000014 - CARNOT/CIC

14 - Gestion des temps passés et des frais : nouvelle notion "perdu"

Nous avons ajouté une nouvelle notion de "perdu". Les temps et frais "perdus" ne sont pas
facturables, il n'apparaissent pas dans I'état de pré-facturation.

Il sera possible lors de la saisie d'un frais, ou d'un temps passé de cocher "Perdu".

[E
Saisie des frais

| Dossier ||
_ Adversaire |

& Saisie simple

actvite | | &
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Il sera aussi possible de mettre un frais ou un temps passé en "Perdu", au moment de la facturation :

T S = = o
e R -
ey e ; DDDUDDE #

o i L= ]
[ Récaleud des temps [ @ Pas de regroupement © Grouper par intervenant © Grouper par actité ‘ ression |
N =
Hif | Perdu % sporter | Dogsier Intervenant Date. Libelle Temps Mantant.
} B 00000003 SCB AUD 131 2/2012 | Audience: 00:30 60,00
[ r 00000003 SCB RED 19/03/2013 | Rédaction test 05:00 (00,00

DR

Il sera possible de sortir un état des temps passés et des frais perdus en choisissant dans les options
de I'état le filtre d'affichage sur "Perdu" :

Filtre - Etat : Frais

N — N —- T
— I
[ Cients Il |
———— |
T | |
Options...
[ ok | Anner ] [ jouter 3 mes états... |
Tri
Par Dat= -
Afficher
A Facturer -
[Tous
Facturés
|A Facturer
Non Facturables
Reportés

25



15 - Etat des impayés : option pour exclure les factures en litige

Il est possible en modifiant une facture de mettre une facture en litige c'est-a-dire que cette facture
ne sera pas relancable, mais cette facture apparait toujours dans I'état des impayés.

Il'y a désormais dans les options de I'état des impayés, la possibilité d'exclure les factures en litige :

' o[ 010172012 fE- aufasoszo: B~

|
|
|
|
|
|
|

L Ok J l Annuler J l Ajouter & mes états... J

Letm': de Relance Microsoft Word Windows

16 - Recherche de code d'activité facilité pour saisir un agenda/une tache

En cliquant sur la recherche d'un code d'activité, il est possible dorénavant de rechercher par libellé
en complément de la recherche par code d'activité.

| e}
Ervegistrer Assistant | Modifier |  Femersans |
etfermer planfication | périodicts | emvegster |
s ps | Ll
T Planification || £ sce-secB = =
Date |29/05/2013 & | @l® Tous
Journée entiére [] @M Avocat associé
pe |10:20 i 18, céline SEGUL

A [10:50

Durée 00:30 o

Alarme |— aucune -

Dossier
Sous-dossier | oo

Code activité |

Libell ‘: —

Communa 7]

Mémo

[ Avalider [ Tache
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17 - Paramétrage des évenements : ajout de la zone code d'activité

Dans le module de paramétrage des évenements, accessible par le menu "Paramétrage" — "Gestion

des évenements" -

"Evénement"”, il est possible maintenant si I'on créé ou modifie un évenement de

type agenda ou tache, il est possible de renseigner directement le code d'activité.

r
@ Evénements

Mode édition

nts masqués
El-gad Audience
----- [ Assistance instruction
----- @ Audience d'adjudication
----- @ Audience d'adjudication
----- @ Audience d'adjudication
----- @ Audience d'adjudication
----- @ Audience de constat de vente
----- @ Audience de constat de vente
----- @ Audience de constat de vente
----- @ Audience de constat de vente
----- @ Audience de réitération
----- @ Audience de réitération
----- @ Audience de réitération
----- @ Audience de surenchére
----- @ Audience de surenchére
----- @ Audience de surenchére
----- @ Audience de vente

----- @ Audience d'ordre amiable
----- @ Audience d'orientation
----- @ Audience d'orientation
----- @ Audience d'orientation
..... o Audience d'orientation

< [ | 3

E]ﬂg Sélectionnez les sous natures de dossiers

m

Chambre de linstruction
Chambre de la famille
Chambre sociale

m

civite : ALD
\a i

----- @ Audience de vente sur folle ench
----- @ Audience de vente sur surenché

I Informations général Evé t= chainé |
Libellé de I'évenement

!Audience

Type d'événement

Desti ire:
par défaut : iCoIIaboraheur __v_l

Memao &

Rappel : !Rédacheur __v_I 1“'10_“ I 10_“

% verifie: & oui © MNon

Rattachemenc ue 1 evenement

% Conserver le rattachement actuel

" Créer la famille d'événements suivante et y déplacer ['événement &

" Déplacer dans la famille d'événements suivante :

" Rattacher & 'événement suivant :

Wowveau | [  vaider [  Fermer |

Actes [ Agendas [ Courriers. [ Frais ]
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